JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

Direccion General de Participacion
y Solidaridad en la Educacion

INSTRUCCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DE PARTICIPACION Y SOLIDARIDAD
EN LA EDUCACION POR LA QUE SE REGULAN DETERMINADOS ASPECTOS SOBRE
LA ORGANIZACION Y EL FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS DE ORIENTACION
EDUCATIVA ESPECIALIZADOS.

El articulo 11 del Decreto 213/1995, de 12 de septiembre, por el que se regulan los Equipos de
Orientacion Educativa, establece que se crearan, cuando las necesidades especificas lo
demanden, equipos especializados con demarcacién geografica provincial para la atencion
educativa a los alumnos y alumnas con disfunciones especificas, que dependeran del
correspondiente Coordinador del Equipo Técnico Provincial para la Orientacion Educativa y
Profesional y desarrollaran sus funciones en coordinacién con los Equipos de Orientacion

Educativa.

La Orden de 23 de julio de 2003, reguld diferentes aspectos sobre la organizacion y el
funcionamiento de los Equipos de Orientacion Educativa. En ella quedo establecido que los
‘Equipos de Orientacion Educativa Especializados atenderan al alumnado que presenta
necesidades educativas especiales asociadas a discapacidad motora, sensorial, trastornos
generales del desarrollo vy trastornos graves de la conducta asi como aquel otro alumnado que la
Consejeria de Educacién determine. También se determiné que estos profesionales ejerceran
sus funciones bajo la dependencia del Coordinador o Coordinadora del Equipo Técnico Provincial
y se coordinaran, asimismo con los Equipos de Orientacion Educativa y con los Departamentos
de Orientacion, con objeto de realizar las intervenciones que correspondan con el ‘alumnado
escolarizado o en proceso de escolarizacion.

La actuacion de estos Equipos ha supuesto un avance en la atencion al alumnado que presenta
necesidades educativas especiales por diversidad funcional, completando, con una intervencion
de mayor especializacion, la atencion que se ofrece al mismo desde los centros educativos y
otros servicios como los Equipos de Orientacién Educativa y los Departamentos de Orientacion.

No obstante, la actuacion de los Equipos de Orientacion Educativa Especializados en la
estructura del sistema educativo requiere una concrecion y definicion de algunos aspectos
derivados de su concepcion y funciones, para un mejor funcionamiento y eficacia de los mismos.

Es por ello que en su virtud, y de acuerdo con lo dispuesto en la Disposicion Final Primera de la
mencionada Orden, esta Direccion General tiene a bien dictar las siguientes

INSTRUCCIONES

Primera. Principios de intervencion,

Los' principios que deberan guiar las actuaciones del Equipo de Orientacién Educativa
Especializado seran:

a. Prevencidn y anticipacion para la deteccion y atencion temprana.

b. Deteccién temprana de necesidades educativas especiales.

c. Coordinacion intrainstitucional e interinstitucional.

d. Enfoque multidisciplinar de la intervencion.
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Segunda. Funciones y actuaciones del Equipo de Orientacién Educativa
Especializado.

Las funciones del Equipo de Orientacion Educativa Especializado seran, con caracter general, las
establecidas en el articulo 14 de la orden de 23 de julio de 2003. Si perjuicio de lo anterior,
cada una de estas funciones se concreta de manera mas especifica en las siguientes

actuaciones de caracter general:

a)

=

#

Colaborar con los Equipos de Orientacion Educativa y/o con los Departamentos de
Orientacion en la identificacion y valoracion de las necesidades educativas especiales del

alumnado":

» Colaboracion en la deteccion y atencion temprana del alumnado con necesidades
educativas especiales.

e (Colaboracion en la evaluacion psncopedagoglca y func;onal del alumnado que asi lo
requiera.

e Recogida de informacion sobre eI alumno o alumna que facilite la realizacién de los
dictamenes de escolarizacién oportunos.

e Colaboracion en la realizacion del dictamen de escolarizacién llevado a cabo por el
Equipo de Orientacion Eduicativa, aportando la informacién y asesoramiento necesario.

e Colaboracién en la realizacion del Dictamen de Escolarizacion para aquel alumnado de
nueva escolarizacion, en caso de que el Equipo de Orientacién Educativa Especializado
disponga de un orientador u orientadora especializado en la discapacidad o trastorno a
valorar. ' _ )

e Asesoramiento sobre fa modalidad de escolarizacion mas adecuada para responder a las -
necesidades educativas especiales del alumnado,evaluado.

e Recogida y actualizacién de la informacion relativa al alumnado objeto de actuacion por
parte del Equipo de Orientacién Educativa Especializado.

» Determinacion de las necesidades especificas de recursos tecnicos, didacticos y/o-
materiales que requiera un alumno o alunina.

o Elaboracion de informes funcionales y para los 6rganos de la Administracion. ,

e Mantenimiento y actualizacion de bases de datos del alumnado con necesidades
educativas especiales, en colaboraciéon con los Equipos de Orientacion Educativa y
Departamentos de Orientacién. ' :

e Colaboracion y coordinacion con otras instituciones y servicios implicados en la atencion
integral al alumnado con necesidades educativas especiales. -

"Asescrar al profesorado y a los padres, madres o representantes legales
relativo a las técnicas, métodos y recursos apropiados para la accion educativa, tanto ene
marco escolar como en el familiar': .

» Asesoramiento al profesorado v a los profesionales de la educacion sobre las estrategias
mas adecuadas para estructurar la respuesta educativa del alumnado con necesidades
educativas especiales, asi como sobre el uso de recursos y ayudas técnicas.

e A través de un trabajo coordinado con las distintas Administraciones y servicios
competentes, informar y asesorar al profesorado del Centro, a las familias, al
profesorado y al propio alumnado.
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e Presentacion de modelos de adaptaciones de materiales pedagégicos, asi como de

adaptaciones de acceso al curriculum.
e FElaboracion de documentos, guias y programas de intervencion.

Colaborar en el disefio de planes de. actuacion y adaptaciones curriculares dirigidas al
alumnado que sea objeto de su actuacion profesional:

e Asesoramiento al profesorado y ofros profesionales para la elaboracion de la
programacion de aula en aquellos grupos en que estan escolarizados. alumnos o
alumnas con necesidades educativas especiales.

e Asesoramiento' y colaboracion en la adaptacién de los elementos de acceso al
curriculum. Asi como asesoramiento al centro y al profesorado en la elaboracion de
adaptaciones en los elementos. basicos del curriculum para el alumnado que asi lo
requiere ‘

e Asesoramiento a las familias del alumnado.

e Participacion, en su caso, en la adaptacion del puesto escolar para un alumno o alumna.

e Colaboracion en los planes de acogida y transito del alumnado con necesidades
educativas especiales.

e Asesoraniento a otros y otras profesmnales implicados en la atencién educativa a este

alumnado.

“Contribuir a la formacion especializada del profesorado y de los profesionales de los
Equipos y Departamentos de -Orientacion, en el ambito de las necesidades educativas
especiales que son objeto de su intervencion profesional, proporcionando informacion
relativa a las caracteristicas, necesidades, procedimientos e instrumentos de intervencion

con dicho alumnado™: -

. Partic'ipacién en -acciones formativas dirigidas al profesorado y componentes de los
Equipos-de Orientacion Educativa y de los Departamentos de Orientacion, asi como otros
profesionales de la educacion.
e Informacion para la adecuada atencion educa’uva al alumnado que presenta necesidades
educativas especiales.
o Flaboracion de documentos para la divulgacion y la formacion de profesionales que
atienden a este alumnado. :
e Realizacion de talleres de adaptacion y elaboracién de materiales.
e Colaboracion en el disefio y desarrolio de campafias de sensibilizacién dirigidas a los
distintos sectores de la Comunidad Educativa. :

Sele¢cionar, analizar y/o elaborar materiales didacticos, promocionar el uso de las

~ tecnologias de la informamon y comunicacién aplicadas al alumnado con necesidades

educativas especiales y dlnam|zar el empleo de materiales y equipamiento técnico
especifico":

e Disefio e mves’ugauon de prototipos de materlales y ayudas que faciliten el acceso al

curriculum.
e Anélisis y valoracion de los recursos disponibles en el mercado para la atencién a este

alumnado.
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-Desarrollo y facilitacion de recursos, materiales, ayudas técnicas y/o adaptaciones

necesarias para la atencién al alumnado con necesidades educativas especiales.
Gestion de los recursos necesarios para la atencion educativa a este alumnado.
Elaboracion de materiales didacticos.

- Colaboracién en la difusion de software especifico para la atencion al alumnado con

necesidades . educativas especiales.
Gestion de bases de datos sobre recursos especificos para la atencion al alumnado con

necesidades educativas especiales.
Prevision, gestion y préstamo de recursos especn‘lcos requeridos para Ia respuesta

educativa a un alumno o alumna. _
Informacioén y asesoramiento en el uso de los recursos que este alumnado necesita.

Demostraciones sobre el uso de recursos, medios y ayudas técnicas.

Tercera. Criterios de intervencion prioritaria.

La priorizacion en las intervenciones que realice el Equipo de Orientacion Educativa
Especializado se regira por los siguientes criterios:

a)
b)

c)

Grado de la necesidad del alumno o alumna. y la disponibilidad o no de recursos en el

centro educativo para responder a la misma.
Alumnado escolarizado en el segundo ciclo de la Educacidn Infantil. Especialmente el de

nueva escolarizacion.
Fecha en que es realizada la solicitud de mtervencnon priorizandose los periodos de

matriculacion en la realizacion de la evaluacién psicopedagdgica y dictamen de
escolarizacion.

Cuarta. Aspectos referidos a la intervencion.

1. La solicitud que sé realice para la intervencion del Equipo de Orientacion Educativa
Especializado sera canalizada segiin su procedencia por el Centro Educativo o la Delegacion

Provincial.
2. La_actuacién del Equ_ipo de Orientacion Educativa Especializado seguira los siguientes pasos:

1°. Recepcidn de la demanda de intervencion.
2°. Analisis y valoracién de la demanda.

" 3°. Recogida de la informacién: entrevistas con el alumnado, las familias, el profesorado,

los orientadores y orientadoras; observacion directa, aplicacion de protocolos, escalas y
pruebas.

4°, Analisis y valoracion de informacion recogida

5°. Elaboracién de informe con orientaciones y propuestas de intervencion: orientaciones
al profesorado y familias, recursos didacticos, técnicos y/o materiales necesarios,
adaptaciones requeridas, etc.

6°. Comunicacién del informe al orientador u orientadora del centro para su traslado a
los agentes implicados (familia, profesorado, equipo directivo, profesorado de apoyo, etc)
7°. Puesta en marcha de actuaciones derivadas para el Equipo de Orientacion Educativa
Especializado.

8°. Seguimiento y valoracion de acciones desarrolladas y medidas adoptadas.
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En todos los casos del alumnado escolarizado, la demanda debera ser conocida y canalizada
por el Director o Directora del centro, asesorado por el Orientador u Orientadora del mismo.

El seguimiento de la intervencidn que lleve a cabo el Equipo de Orientacion Educativa

Especializado con algin alumno o alumna sera realizado por el Orientador u Orientadora de
referencia del Equipo de Orientacion Educativa o del Departamento de Orientacion
correspondiente.

Cuando la atencion a un alumno o alumna requiera la dotacion de material especifico, éste
sera solicitado por el titular de la Direccion del centro educativo correspondiente, asesorado
por el Equipo de Orientacion Educativa o por el Depaitamento de Orientacion, con el informe
del Equipo de Orientacién Educativa Especializado, que sera prescriptivo para su surninistro

y disposicion.

Quinta. Coordinacion del Equipo de Orientacion Educativa Espécializado.

- 1.

Sin perjuicio de lo establecido en el articulo 11 del Decreto 213/1995, de 12 de septiembre,
segun el cual los profesionales del Equipo de Orientacion Educativa Especializado ejerceran
sus funciones bajo la dependencia del Coordinador o Coordinadora Provincial del Equipo
Técnico Provincial para la Orientacion Educativa y Profesional, cada Equipo de Orientacién
‘Educativa Especializado tendra un Coordinador o Coordinadora. _

El Coordinador o Coordinadora del Equipo Especializado de Orientacion Educativa tendra la
misma consideracion que los Coordinadores o Coordinadoras de los Equipos de Orientacion
Educativa debiéndose ajustar, por tanto, a lo dispuesto sobre éstos en el Decreto 213/1995
por el que se regulan los Equipos de Orientacion Educativa y en la Orden de 7 de julio de
2003, por la que se establece el procedimiento para el nombramiento de los coordinadores
y coordinadoras de los Equipos de Orientacién Educativa.

El Coordinador o Coordinadora del Equipo Especializado de Orientacion Educativa
mantendra reuniones con el Coordinador o Coordinadora del Equipo Técnico Provincial para
la Orientacion Educativa y Profesional y con el Coordinador del area de necesidades
educativas especiales con una periodicidad al menos, guincenal.

El Equipo de Orientacion Educativa Especializado mantendra reuniones de coordinacién
entre sus miembros con una periodicidad quincenal.

La relacion del Equipo de Orientacion Educativa Especializado con otras instituciones para
tratar temas generales relacionados con la colaboracion y coordinacién interinstitucional
(instituciones hospitalarias, servicios sociales, asociaciones, otras entidades publicas o
privadas, etc) sera realizada por el Coordinador o Coordinadora del Equipo Técnico
Provincial para la Orientacién Educativa y Profesional, que podra delegar esta funcion en el
Coordinador o Coordinadora del Equipo de Orientacion Educativa Especializado.

Sexta, Plan Anual de Trabhajo v Memoria Final.

1.

X =R AR xR R

El Plan Anual de Trabajo del Equipo de Orientacion Educativa Especializado formara parte
del Plan Provincial de Orientacion y quedara reflejado en el apartado correspondiente a
"Actuaciones de los equipos especializados", segtin Anexo | de la orden de 23 de julio de
2003. En dicho apartado debera especificar los siguientes aspectos:

a. Composicion y organizacion del Equipo de Orientacidn Educativa Especializado.
b. Funciones a desempefiar.
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c. - Objetivos previstos.
. Criterios y lineas prioritarias de intervencién
e. -Actuaciones y programas a desarrollar por cada uno de los profesionales que integran el
equipo.
f.  Planificacion de las visitas a los centros educativos.
g. Recursos necesarios y disponibles.

En otros apartados del referido Anexo |, tales como Coordinacién de los Servicios de
Orientacion Educativa, Plan de Formacion de los Equipos y Departamentos de Orientacion
Educativa y Plan de Evaluacion de Equipos y Departamentos de Orientacion Educativa
también se hara constar la parte referida al Equipo de Orientacién Educativa Especializado. .
La Memoria Final del Equipo de Orientacion Educativa Especializado sera parte integrante de
la Memoria que a tal efecto realice el Equipo Técnico Provincial de Orientacion Educativa y
Profesional correspondiente. En ella el Equipo de Orientacién Educativa Especializado
realizard una valoracién expresa de las actuaciones que ha desarrollado y de los objetivos
alcanzados, asi como las propuestas de mejora con las modificaciones que sera prec150
introducir para el curso siguiente. '

Séptima. Recursos necesarios para el desarrollo de las funciones y tareas de los
miembros del Equipo de Orientacion Educativa Especializado.

1.

Las Delegaciones Provinciales procuraran que el Equipo de Orientacion Educativa
Especializado esté ubicado en lugar proximo al Equipo Técnico Provincial para-la Orientacion
Educativa y Profesional en el que esta integrado. Se procurara que las instalaciones sean -
comunes para los diferentes miembros que componen el equipo y reunir condiciones de
accesibilidad y espacio necesarios para el desarrollo de sus funciones. '
Los centros docentes, en la medida de sus posibilidades, deberan poner a disposicion de los
profesionales que trabajan en el Equipo Orientacion Educativa Especializado el espacio,
mobiliario y equipamiento necesario para el desarrollo de Ias actuaciones que se derlven de
sus funciones.

Sevilla, a 28 de junio de 2007

LA DIRECTORA GENERAL DE PARTICIPACION Y
SOLIDARIDAD EN LA EDUCACION

Edif. Torretriana, C/. Juan A. de Vizarrdn, s/n. 41071 Sevilla 6
Telf. 95 506 40 00. Fax: 95 506 40 03
e-mail: informacion.ced@juniadeandalucia.es



